
 

                                         บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ  ฝา่ยบริหารทรัพยากรมนุษย์ งานพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ โทร 1894 (พิพัฒน)์   

ที่  อว 67.05.1(3) / ว 61                            วันที่  5  มีนาคม  2568             

เรื่อง   ขอเชิญสมัครเข้าร่วมโครงการอบรม เรื่อง การสื่อสารและการน าเสนองานแบบมอือาชีพ   

(Professional Communication & Presentation)        
 

เรยีน  <หัวหน้าส่วนงาน> 

     ด้วย มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ก าหนดจัด โครงการอบรมเรื่อง การสื่อสารและการ

น าเสนองานแบบมืออาชีพ (Professinal Communication & Presentaion) โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้

ผู้เข้าอบรมได้มีความรู้และทักษะในการสื่อสารและการน าเสนองานแบบมืออาชีพ สามารถน าความรู้ไป

ปรับใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ ซึ่งก าหนดจัดขึ้นใน 2 รุ่น ดังนี้ รุ่นที่ 1 : ส าหรับผู้บริหาร

ระดับหัวหน้างานขึ้นไป  ในวันที่  27-28 มีนาคม 2568  และรุ่นที่  2  : ส าหรับบุคลากรมธ.               

ในวันที่ 3 – 4 เมษายน 2568 เวลา 09.00 - 16.00 น. ณ ห้องอเนกประสงค์ ช้ัน 1 อาคารสิริวิทยาลักษณ์             

คณะวทิยาการเรยีนรู้และศกึษาศาสตร์ มธ. ศูนย์รังสิต ดังรายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

 ฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์ จึงขอเชิญบุคลากรในสังกัดส่วนงานของท่านสมัครเข้าร่วม

โครงการฯ โดยสามารถสมัครผา่นระบบได้  2 ช่องทาง ดังนี้ 
 

  1) ผ่านระบบคิวอาร์โค้ด (ด้านล่าง) หรอื  
 

  2) สมัครผ่านเว็บไซต์กองทรัพยากรมนุษย์  ไปที่การพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ > สมัคร

อบรม > โครงการอบรมการสื่อสารและน าเสนองานอย่างมอือาชีพ > สมัครอบรม  
 

  ทั้งนี้ สมัครได้ตั้งแต่บัดน้ี - 21 มี.ค. 2568 และสามารถตรวจสอบรายชื่อผ่านไลน์กลุ่ม

โครงการ ได้ตั้งแตว่ันที่ 25 มีนาคม 2568 เป็นต้นไป  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งบุคลากรในสังกัดสมัครเข้าร่วมโครงการดังกล่าวด้วย           

จักขอบคุณยิ่ง 

         
     

                                               (ผูช่้วยศาสตราจารย์ ดร.ศุภชัย  ศรสีุชาติ) 

                                                        รองอธิการบดีฝา่ยบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
                                                                                                                                                                         
 

 

 
สมัครอบรม 



                                              

  รายละเอยีดโครงการ 

1. ชื่อโครงการ 

               โครงการอบรม เรื่อง การสื่อสารและการน าเสนองานอย่างมืออาชีพ  (Professional 

Communication & Presentation) 
 

2. หลักการและเหตุผล 

  การสื่อสารและการน าเสนองานเป็นสิ่งจ าเป็นส าหรับองค์กร การสื่อสารที่มีประสิทธิภาพ

ย่อมส่งผลต่อการน าเสนองานเพื่อให้ได้รับความส าเร็จ การมีทักษะการสื่อสารและการน าเสนองานที่ดีจะ

ช่วยสนับสนุนการด าเนินงานภายในองค์กรให้ได้รับความส าเร็จ ผู้น าเสนอสามารถสื่อความหมายได้อย่าง

ชัดเจนตรงประเด็น และมีความน่าเชื่อถือ ผู้ฟังเกิดความเข้าใจ เป็นการสร้างโอกาสในการท างานให้กับ

องค์กรเพื่อให้บรรลุผลส าเร็จตามที่ก าหนดไว้ได้อย่างมปีระสิทธิภาพ 
 

3. วัตถุประสงค ์ 

  1. เพื่อให้ผู้เข้าอบรมได้มคีวามรูแ้ละทักษะในการสื่อสารและการน าเสนองานแบบมอือาชีพ 

                2. เพื่อใหส้ามารถน าความรู้ไปปรับใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

4. คุณสมบัติของผู้เข้าอบรม/จ านวน (จ านวนรุ่นละไม่เกิน 20 คน) 

          เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์ได้แก่ ขา้ราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงาน

มหาวิทยาลัย (ส่วนงาน) พนักงานเงินรายได้ (ประเภทประจ า) สายสนับสนุนวิชาการ โดยมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

 1.เป็นผู้ที่ตอ้งใชก้ารน าเสนองานเพื่อการท างานของสว่นงาน 

 2.เป็นผู้ที่สามารถเข้าร่วมโครงการอบรมได้ตลอดหลักสูตร  

5. ระยะเวลาอบรม/สถานที่อบรม 

 รุ่นที่ 1 : ส าหรับผู้บริหารระดับหัวหน้างานขึ้นไป (จ านวน 20 คน) 

  วันที่ 27-28 มนีาคม 2568 เวลา 09.00 – 16.00 น.  

                ณ หอ้งอเนกประสงค์ ช้ัน 1 อาคารสิริวทิยาลักษณ์ คณะวทิยาการเรียนรูฯ้ มธ. ศูนย์รังสติ 

 รุ่นที่ 2 : ส าหรับบุคลากรมธ. (จ านวน 20 คน) 

  วันที่ 3 – 4 เมษายน 2568 เวลา 09.00 – 16.00 น.  

                ณ หอ้งอเนกประสงค์ ช้ัน 1 อาคารสิริวทิยาลักษณ์ คณะวทิยาการเรียนรูฯ้ มธ. ศูนย์รังสติ 

6. แนวทางการพิจารณาเข้าร่วมโครงการ 

 ในกรณีที่ผู้สมัครเกินจ านวนที่ก าหนดไว้ในแต่ละรุ่น มหาวิทยาลัยขอพิจารณาการเข้าร่วม

โครงการฯ โดยพิจารณาจาก 1) พิจารณาคัดเลือกหน่วยงานละ จ านวน  1 คน (เพื่อให้ทุกหน่วยงานได้เข้า

ร่วม)  2) สามารถเข้าร่วมโครงการอบรมได้ตลอดหลักสูตร 100% 3) ล าดับก่อน-หลังในการสมัคร 

 

 

 

 



  

7. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการ/รุ่น 

 จ านวนรุ่นละประมาณ 20 คน  

8. เงื่อนไขการผ่านการอบรม 

               ผูเ้ข้าร่วมโครงการต้องมีระยะเวลาเข้าอบรมไม่น้อยกว่า ร้อยละ 100  ทั้งนีห้ากไม่ผา่น

การอบรม ทางมหาวิทยาลัยจะแจ้งผลการอบรมไปยังผูบ้ังคับบัญชาหรือผู้บริหารส่วนงานของท่านเพื่อ

ทราบต่อไป 

9. วิทยากร 

 ทีมวิทยากรผูท้รงคุณวุฒิภาคเอกชน  

10. รูปแบบการอบรม 

 การบรรยาย และกิจกรรม Workshop  

11. ประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการอบรม    

     ขอเบิกจา่ยจากงบ มธ.ปีงบประมาณ 2568 รายการหมวดเงินอุดหนุนแผนงานพัฒนาบุคลากร          

กองทรัพยากรมนุษย์ รายการโครงการพัฒนาทักษะแหง่อนาคต  

12.ผู้รับผิดชอบโครงการ 

                 กองทรัพยากรมนุษย์ โดยงานพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ มธ.ศูนย์รังสติ  คุณพิพัฒน ์บุตโต  

โทร.(82)1894 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ก ำหนดกำรโครงกำรอบรมเรือ่ง กำรสื่อสำรและกำรน ำเสนองำนอยำ่งมอือำชพี รุ่นที่ 1 

(Professional Communication & Presentation) 

รุ่นที่ 1 : วันที่ 27-28 มนีำคม 2568 

 

วันที/่เวลำ หัวข้อ วิทยำกร 

รุ่นที่ 1 : ส ำหรบัผู้บรหิำรระดบัหัวหนำ้งำนขึ้นไป 

ระหว่ำงวันที่ 27-28 มนีำคม 2568 

วันที่ 27 มี.ค. 68 

09.00 - 12.00 น. 

 

 

 

 

 

 

 

12.00 - 13.00 น. 

 

13.00 – 16.00 น. 

 

-การเตรียมความพร้อมก่อนการน าเสนอ 

-กรอบความคิด (Mindset) การน าเสนอท่ีด ี

-ขั้นตอนของการน าเสนอ (Presentation Steps) 

-กิจกรรม: ผู้เข้าอบรมน าเสนอรายบุคคลตามโจทย์ เพื่อใชเ้ทคนิคการกลา่วเปิด

(Opening) และการกล่าวปิด (Closing) 

-การใช้ภาษากายท่ีถูกต้อง และสิ่งท่ีควรระวังในการน าเสนอการออกแบบสไดล์เพื่อใช้

ประกอบการน าเสนอ 

 

รับประทานอาหารกลางวัน 

 

ผู้เข้าอบรมน าเสนอรายบุคคล (รอบ#1) (ผู้เข้าอบรมท่านอ่ืนเขียน Feedbackเบือ้งต้น) 

 

 

โค้ชหลนิ 

ลินดา ตกิกะวี และ 

ทีมวทิยากร 

วันที่ 28 ม.ีค.68 

09.00 - 12.00 น. 

 

 

12.00 – 13.00 น. 

 

13.00 - 16.00 น. 

 

การตอบค าถาม และวิธีรับมอืกับข้อโตแ้ยง้หลัง การน าเสนอด้วย เทคนิค OREO 

(Opinion-Rational-Example-Opinion) เพื่อตอบค าถามได้อยา่งมอือาชพี  

 

รับประทานอาหารกลางวัน 

 

ผู้เข้าอบรมน าเสนอรายบุคคล กลุ่มแรก (รอบ#2) และรับ Feedback จากผู้เข้าอบรม 

และวิทยากร 

 

โค้ชหลนิ 

ลินดา ตกิกะวี และ 

ทีมวทิยากร 

* หมายเหตุ : พักรับประทานอาหารวา่งชว่งเชา้ เวลา 10.30 น. และชว่งบ่ายเวลา 14.30 น 

        พกัรับประทานอาหารกลางวันเวลา 12.00 น. 
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ก ำหนดกำรโครงกำรอบรมเรือ่ง กำรสื่อสำรและกำรน ำเสนองำนอยำ่งมอือำชพี รุ่นที่ 2 

(Professional Communication & Presentation) 

                                                     รุ่นที่ 2 : วันที่ 3 – 4 เมษำยน 2568 

 

วันที/่เวลำ หัวข้อ วิทยำกร 

รุ่นที่ 2 : ส ำหรบับุคลำกร มธ. 

ระหว่ำงวันที่ 3 - 4 เมษำยน 2568 

วันที่ 3 เม.ย. 68 

09.00 - 12.00 น. 

 

 

 

 

 

 

 

12.00 - 13.00 น. 

 

13.00 – 16.00 น. 

 

-การเตรียมความพร้อมก่อนการน าเสนอ 

-กรอบความคิด (Mindset) การน าเสนอท่ีด ี

-ขั้นตอนของการน าเสนอ (Presentation Steps) 

-กิจกรรม: ผู้เข้าอบรมน าเสนอรายบุคคลตามโจทย์ เพื่อใชเ้ทคนิคการกลา่วเปิด

(Opening) และการกล่าวปิด (Closing) 

-การใช้ภาษากายท่ีถูกต้อง และสิ่งท่ีควรระวังในการน าเสนอการออกแบบสไดล์เพื่อใช้

ประกอบการน าเสนอ 

 

รับประทานอาหารกลางวัน 

 

ผู้เข้าอบรมน าเสนอรายบุคคล (รอบ#1) (ผู้เข้าอบรมท่านอ่ืนเขียน Feedbackเบือ้งต้น) 

 

 

โค้ชหลนิ 

ลินดา ตกิกะวี และ 

ทีมวทิยากร 

วันที่ 4 เม.ย. 68 

09.00 - 12.00 น. 

 

 

12.00 – 13.00 น. 

 

13.00 - 16.00 น. 

 

การตอบค าถาม และวิธีรับมอืกับข้อโตแ้ยง้หลัง การน าเสนอด้วย เทคนิค OREO 

(Opinion-Rational-Example-Opinion) เพื่อตอบค าถามได้อยา่งมอือาชพี  

 

รับประทานอาหารกลางวัน 

 

ผู้เข้าอบรมน าเสนอรายบุคคล กลุ่มแรก (รอบ#2) และรับ Feedback จากผู้เข้าอบรม 

และวิทยากร 

 

โค้ชหลนิ 

ลินดา ตกิกะวี และ 

ทีมวทิยากร 

* หมายเหตุ : พักรับประทานอาหารวา่งชว่งเชา้ เวลา 10.30 น. และชว่งบ่ายเวลา 14.30 น 

        พกัรับประทานอาหารกลางวันเวลา 12.00 น. 

 


