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      บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                          โทร    
 
ที่                                                                            วันที่   
 
เรื่อง  ขอปรับวุฒิ นาย/ นาง/ นางสาว
 
เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
 

ด้วย.......(หน่วยงาน).....ประสงค์จะขอปรับวุฒิของนาย/ นาง/ นางสาว ......................................... 
ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา/ พนักงานมหาวิทยาลัย สายวิชาการ ตำแหน่ง...............................................    
อัตราเลขที่...................... อัตราค่าจ้าง............................  บาท ซึ่งได้รับวุฒิ .........ปริญญาโท/ ปริญญาเอก สาขาวิชา.......................................  จากสถาบันการศึกษา ......................................................ประเทศ.......................................  
 โดย  ( ได้รับอนุมัติให้ลาศึกษา          ( ได้ศึกษานอกเวลาราชการจนสำเร็จการศึกษา
        ( รายงานตัวกลับเข้ารับราชการ เมื่อวันที่………………………………….….……
        ( สำเร็จการศึกษา เมื่อวันที่........................................................................      
    

…(หน่วยงาน).... ได้พิจารณาแล้ว เห็นควรให้ นาย/ นาง/ นางสาว .............................................           ได้รับการปรับวุฒิให้สูงขึ้น โดยเห็นควรให้ปรับวุฒิ ตั้งแต่วันที่.................................. ดังรายละเอียดข้อมูลและหลักฐาน                   ที่แนบมาพร้อมนี้
 

สาเหตุที่ดำเนินเรื่องล่าช้าเกิน 60 วัน (ถ้ามี) เนื่องจาก......................................................................... 
( ………………………….............................…….. )
คณบดีคณะ................................................
	 เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์
 ( งานบริหารบุคคลและทะเบียนประวัติ ได้พิจารณาแล้ว เห็นสมควรให้ปรับวุฒิ โดยให้ได้รับค่าจ้าง ................................. บาท ตั้งแต่วันที่.............. เดือน ................................ พ.ศ..........................   
( ....................................................................................................   
..........................................................................................................
...........................................................................................................     
( เพื่อโปรดนำเสนอท่านอธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 
(นางสาวสรินยา  สุวรรณวณิช)
รษก.ในตำแหน่งหัวหน้างานบริหารบุคคลและทะเบียนประวัติ

วันที่...........เดือน.......................พ.ศ.…..……
	เรียน  อธิการบดี 
          เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
(ศาสตราจารย์ ดร. ศุภสวัสดิ์  ชัชวาลย์)
รองอธิการบดีฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์

วันที่...........เดือน.......................พ.ศ.………
อนุมัติ 
(รองศาสตราจารย์เกศินี  วิฑูรชาติ)
อธิการบดีมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์

วันที่...........เดือน...............................พ.ศ.…...……
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