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แบบฟอร์มชี้แจงการขออนุมัติการขยายสัญญาการปฏิบัติงานดำเนินการล่าช้า
(พนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ)
เพื่อประกอบการพิจารณาของผู้บริหาร กรณีขออนุมัติขยายสัญญาการปฏิบัติงานพนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ โดยส่วนงานต้นสังกัดจัดทำคำชี้แจงกรณีการขออนุมัติขยายสัญญาการปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย                       สายวิชาการที่ได้ดำเนินการหลังจากระยะเวลาสัญญาจ้าง ณ ปัจจุบันสิ้นสุดลง (ดำเนินการล่าช้า) พร้อมระบุสาเหตุ   และมาตรการป้องกันไม่ให้เกิดกรณีดังกล่าวในครั้งถัดไป

1. ข้อมูลพนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ
ชื่อ – สกุล : 						ตำแหน่ง : 				
หน่วยงาน : 						เลขที่อัตรา : 				
2. รายละเอียดของการขอขยายสัญญา
สัญญาฉบับที่		  วันที่เริ่ม				 วันที่สิ้นสุด 			
กำหนดระยะเวลา 		ปี		เดือน		วัน				
หมายเหตุ 																						
3. รายละเอียดการตรวจพบความล่าช้าด้านการดำเนินการขยายสัญญาจ้าง
โปรดระบุรายละเอียดการตรวจพบความล่าช้า
วันที่ตรวจพบความล่าช้า : 										
ผู้ตรวจพบ / ผู้รายงาน : 					ตำแหน่ง : 				
วิธีการหรือสถานการณ์ที่ทำให้ทราบว่าการดำเนินการล่าช้า (เช่น การตรวจสอบสัญญา การติดตามเอกสาร ฯลฯ) รายละเอียด : 																							
4. สาเหตุของความล่าช้า 
                      (โปรดชี้แจงสาเหตุที่ทำให้การดำเนินการขยายสัญญาจ้างล่าช้า)																
5. การดำเนินการแก้ไขในครั้งนี้
																								
6. แผนการดำเนินการเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความล่าช้าในครั้งถัดไป
   (โปรดระบุแนวทางหรือมาตรการในการป้องกันไม่ให้เกิดการตกหล่นหรือล่าช้าในอนาคต และหากเกิดกรณีเช่นนี้อีก ส่วนงานจะดำเนินการอย่างไร)									


ลงชื่อ 					เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลรับผิดชอบ
        (						)
    ตำแหน่ง 					
    วันที่						

