
                                                                                                                                                              FM-HRM-26  (ทบ.2) 
 
 คำขอมีบัตรประจำตัว หรือขอมีบัตรประจำตัวใหม่   
ตามระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยการออกบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ พ.ศ.2543 

 (พนักงานมหาวิทยาลัย(ส่วนงาน) หนักงานเงินรายได้ พนักงานมหาวิทยาลัยตามภารกิจ หรือลูกจ้างหน่วยงาน) 
----------------------------------------- 

 
วันท่ี…………...…เดือน…………..………………พ.ศ………..….…… 

ข้าพเจ้าชือ่ นาย/นาง/นางสาว/ยศ………………………………….………………ชื่อสกุล……………………………………………………….. 
หมายเลขประจำตัวประชาชนของผูย่ื้นคำขอ 
เกิดวันที…่…………..เดือน……………………..พ.ศ……………….อายุ…………….ปี   สัญชาติ………………………………….หมู่โลหิต……………………….. 
ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้ที่เลขที่………….…………….ตรอก/ซอย ………………………………………ถนน……………………………………………..
ตำบล/แขวง…………………………………………………อำเภอ/เขต…………….…………………………….จังหวัด…………………………………………………..
รหัสไปรษณีย์………..………….……โทรศัพท์มือถือ………………………..……….…….…….......โทรศัพท์บ้าน.......................................................... 
เจ้าหน้าที่ มธ. ประเภท     พนักงานมหาวิทยาลัย(ส่วนงาน)     พนง.เงินรายได้     พนักงานมหาวิทยาลัยตามภารกิจ     อื่น ๆ.............. 
เป็นเจ้าหน้าที่มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ สังกัดกอง/คณะ/สำนัก/สถาบัน/หน่วยงาน................................................................................. 
ตำแหน่ง.........................................................กรมมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ กระทรวงการอุดมศึกษา วทิยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  
ทำคำขอย่ืนต่ออธกิารบดีมหาวทิยาลัยธรรมศาสตร์ เพื่อขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่มหาวิทยาลัย 

ลงนาม............................................................................ ผู้ย่ืนคำขอ 
หมายเหตุการขอมีบัตรประจำตวั (โปรดใส่เครื่องหมาย ✓ หรือ  X ) 
กรณี         1. ขอมีบัตรคร้ังแรก 
               2. ขอมีบัตรใหม่   เนื่องจาก     บัตรหมดอายุ หมายเลขบัตรเดิม...........................   บัตรหาย หรือถูกทำลาย 
               3. ขอเปลี่ยนบัตร  เนื่องจาก   เปลี่ยนแปลงตำแหน่ง /เลื่อนระดับ      เปลี่ยนชื่อตัว 
                         เปลี่ยนชื่อสกุล           เปลี่ยนชื่อตัว / ชื่อสกุล                   ชำรุด 
                          อื่น ๆ....................................................................................................................... .......... 

  4. การใช้ภาพถ่ายประกอบการจัดทำบัตร    ใช้รูปเดิมในระบบ          ต้องการถ่ายรูปใหม่ 
   ต้องการแนบรูปถ่ายใหม่ 1 ใบ (กรณีไม่ประสงค์รับบริการถ่ายภาพที่กองทรัพยากรมนุษย์) มาพร้อมกับคำขอนี้แล้ว  

▪ พนักงานมหาวิทยาลัย(ส่วนงาน)  แต่งกายชุดขาวปกติ หรือ ชุดสูท 
▪ พนักงานเงินรายได้ หรือ ลูกจ้างหน่วยงาน แต่งกายเคร่ืองแบบในปฏิบัตงิาน หรือ ชุดสูท 

โปรดใส่เครื่องหมาย ✓ หรือ  X  ด้านหน้าเอกสารประกอบคำขอมีบัตรประจำตัว  
   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน  1  ฉบับ    คำสั่งจ้าง หรือ สัญญาจ้าง  จำนวน 1 ฉบับ ต้องมีอายุการจ้างไม่น้อยกว่า 9  เดือน 
และอายุงานไม่ต่ำกว่า 6 เดือนในการขอทำบัตร  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ* 1. ในวนัทียื่น่ขอท ำบตัร ค ำสั่งจำ้ง/สญัญำจำ้ง ตอ้งมีอำยกุำรจำ้งคงเหลือไม่นอ้ยกว่ำ 6 เดือน 

2. การจัดบริการภาพถ่ายเป็นช่องทางหน่ึงในการท าบตัรประจ าตวั ภาพถ่ายเป็นลิขสิทธ์ิของทรพัยากรมนุษย ์ขอสงวนสิทธ์ิมิใหท้ าการคดัลอกใดๆ 
ทัง้สิน้ 

ส่วนที่ 1  สำหรับผู้ยื่นคำขอ

ขอ 

ข้อมูลเป็นความรับผิดชอบของหน่วยงาน 
คำรับรองของผู้บังคับบัญชา  (ผู้บังคบับัญชาระดับตัง้แต่ เลขานุการคณะ/สำนัก/สถาบัน/หรือผู้อำนวยการกองหรือเทียบเท่าขึ้นไป) 

ขอรับรองว่า  นาย /นาง/นางสาว…………………………………………………………………………….………….เป็นเจ้าหน้าที่มหาวิทยาลัย  
ธรรมศาสตร์ ประเภท……………………………………..  ตำแหน่ง………………..……………..……….หน่วยงาน ………………….…………………………….………. 
ระยะเวลาการจ้าง  …………………………..  ปี เร่ิมจ้างตั้งแต่วันที่ ……………………………………….………………ถึงวันที่…………………...……………………… 
ตามคำสัง่จ้าง ที่………………..…………..……ลงวันที…่………………….………………….………จริง เห็นควรให้ออกบัตรประจำตัวได้ 
                               
                                                       ลงนาม………………………………………………………..…………………..……..ผู้บังคบับัญชาลงนามรับรอง 

(……………………………………………………………………………..…)                                                                                    
.      

ส่วนที่ 2  สำหรับผู้บังคับบัญชา 


