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เร่ือง ขอหนงัสือรับรอง 

เรียน ผูอ้  ำนวยกำรกองทรัพยำกรมนุษย ์
 

 ดว้ยขำ้พเจำ้ นำย, นำง, นำงสำว......................................................................... เป็น          ขำ้รำชกำร           .           
        ลกูจำ้งประจ ำ                  พนกังำนมหำวิทยำลยั              พนกังำนเงินรำยได ้                 ขำ้รำชกำรบ ำนำญ          
        ขำ้รำชกำรเปล่ียนสถำนภำพเป็นพนกังำนมหำวิทยำลยั            อ่ืน ๆ ..................................................................  
หน่วยงำน.......................................................ต ำแหน่ง……………………….....…..........…ระดบั ............................  
เงินเดือน...............................................บำท  เงินบ ำนำญ ……………………...บำท (เงิน ช.ค.บ..........................บาท  
เงิน ช.ร.บ...................บาท)  เบอร์โทรศพัทภ์ำยในท่ีติดต่อได.้................................มีควำมประสงคข์อหนงัสือรับรอง 
โดยมีวตัถุประสงคเ์พ่ือ.........................................................................................ดงัน้ี 
 ภำษำไทย จ ำนวน ............. ฉบบั    
 วนั เดือน ปี ท่ีเขำ้ปฏิบติังำน....................../...................................../....................... 
 ภำษำองักฤษ จ ำนวน ............. ฉบบั 
 (ระบุช่ือ-สกลุภำษำองักฤษ   MR./MRS./MISS)  
 วนั เดือน ปี ท่ีเขำ้ปฏิบติังำนในมหำวทิยำลยัธรรมศำสตร์ .........................../ .............................  / ...............................  
 มีควำมประสงคจ์ะใหร้ะบุเงินประจ ำต ำแหน่งบริหำร/วิชำกำรในต ำแหน่ง ...................................................  
เงินประจ ำต ำแหน่งบริหำร/วิชำกำร  จ ำนวน.........................................บำท (แนบหลกัฐำนกำรจ่ำยเงินประจ ำต ำแหน่ง)  
ขอรับหนงัสือรับรองภำยในวนัท่ี..........................................................และประสงครั์บหนงัสือรับรองโดยวิธี ดงัน้ี  
  รับดว้ยตนเองท่ี  กองทรัพยำกรมนุษย ์ชั้น 3 อำคำรส ำนกังำนอธิกำรบดี  มธ.ศูนยรั์งสิต 
   รับดว้ยตนเองท่ี ศูนยป์ระสำนงำนกองทรัพยำกรมนุษย ์ ชั้นล่ำง  อำคำรโดม  มธ.ท่ำพระจนัทร์ 
                 ใหจ้ดัส่งหนงัสือรับรองไปท่ี.........................................................................................................................  

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำออกหนงัสือรับรองใหด้ว้ย  จกัเป็นพระคุณยิ่ง 

 
ลงนำม ..........................................................................  ผูข้อ 

( ......................................................................... ) 

เรียน ผูอ้  ำนวยกำรกองทรัพยำกรมนุษย ์
เพ่ือโปรดพิจำรณำลงนำม 

…………………………………………… 
หวัหนำ้งำนสวสัดิกำรและสิทธิประโยชน์ 

…………/……………../………… 

 ลงนำมแลว้ 

………………………………………… 
ปฏิบติักำรแทนผูอ้  ำนวยกำรกองทรัพยำกรมนุษย ์

…………/………..……../………… 

 


