
                                           บันทึกข้อความ    
ส่วนราชการ  ฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์     โทร. 1882 / 081 807 8777  (วิชาดา)    
ที่   อว 67.05.1 (1) / ว 688                             วันที่    27 สิงหาคม  2567      
เรื่อง    การจัดท าค าขอตั้งงบประมาณแผ่นดิน งบบุคลากร ประจ าปงีบประมาณ  2569      
 
เรียน   คณบดี / ผู้อ านวยการส านัก / ผู้อ านวยการสถาบนั / ผูอ้ านวยการโรงพยาบาลธรรมศาสตร์ฯ 
         ผู้อ านวยการส านักงาน / ผู้อ านวยการกอง 
 
  ด้วย กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  และ ส านักงบประมาณก าหนดให้
มหาวิทยาลัยจัดท าค าขอตั้งงบประมาณแผ่นดินงบบุคลากร ประจ าปีงบประมาณ 2569 ฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์ จึงขอให้
ส่วนงานด าเนินการจัดท าค าขอตั้งงบประมาณดังกล่าวข้างต้น โดยมีรายละเอียดดังนี้  

1. การขออัตราเพิ่มใหม่  
1.1 การขออัตราพนักงานมหาวิทยาลัย (แบบขออัตราพนักงาน 1/5 – 5/5) ให้จัดท าภาระงาน                 

ในภาพรวมของส่วนงาน และชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นในแต่ละต าแหน่ง 
1.2 การขออัตรานักเรียนทุน ตามความต้องการของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ที่ส่วนงานรับเป็น               

ต้นสังกัด เพื่อบรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย (แบบขออัตรานักเรียนทุน 1/1) โปรดระบุ ชื่อนักเรียนทุน แหล่งทุน วัน/
เดือน/ปี ที่จะส าเร็จการศึกษา พร้อมส่งรายละเอียดที่เก่ียวกับนักเรียนทุน ทั้งนี้ อัตรานักเรียนทุนที่ขอตั้งใหม่ต้องเป็นผู้ที่
จะส าเร็จการศึกษาภายในปีงบประมาณ 2569 (1 ต.ค. 2568 – 30 ก.ย. 2569)  

2. การขออัตราลูกจ้างชั่วคราว  (แบบขออัตราลูกจ้างชั่วคราว 1/1 - 1/2)  การขอตั้งอัตราประจ าปี 
ส่วนงานจะต้องแจ้งรายชื่อผู้ที่ส่วนงานประสงค์จ้างพร้อมรายละเอียด และชี้แจงเหตุผลความจ าเป็น พร้อมทั้งรายงานการ
ปฏิบัติงาน รายงานผลงานวิจัย (กรณีเป็นการจ้างเดิม และที่จ้างใหม่เป็นระยะเวลา 9 เดือนขึ้นไป)  

3. การจัดท าข้อมูลเงินเพิ่มส าหรับต าแหน่งที่มีเหตุผลพิเศษ 
3.1 แบบฟอร์มผู้ปฏิบัติงานด้านสาธารณสุข (พ.ต.ส.) 
3.2 แบบฟอร์มผู้ปฏิบัติงานด้านนิติกร (พ.ต.ก.) 

4. การจัดส่งข้อมูล ให้ส่วนงานส่งเฉพาะไฟล์ข้อมูล excel และบันทึกข้อความ (pdf.) ไปที่  
wichada.wiwi@hotmail.com  โดยไม่ต้องส่งเอกสาร ส าหรับแบบฟอร์มสามารถ Download ได้จาก website         
กองทรัพยากรมนุษย์ ทั้งนี้ให้จัดส่งข้อมูลภายในวันศุกร์ที่ 4 ตุลาคม 2567    

 
 เพื่อให้การจัดท าค าขอตั้งงบประมาณแผ่นดิน งบบุคลากร ประจ าปีงบประมาณ 2569 เป็นไปด้วย 

ความเรียบร้อย ฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์ ขอให้ส่วนงานส่งข้อมูลให้ทันตามเวลาที่ก าหนด   
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปดว้ย จักขอบคุณยิง่ 
 
    
                                                                

         (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศุภชัย ศรีสุชาต)ิ 
                  รองอธิการบดีฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
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