




 

  
 
 
 
 

 
ประกาศมหาวทิยาลัยธรรมศาสตร ์

เรื่อง  อ านาจหน้าที่และการแบ่งหน่วยงานภายในส่วนงาน 
ของหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

พ.ศ. ๒๕๖๔ 
------------------------------------------ 

 
โดยที่เป็นการสมควรก าหนดอ านาจหน้าที่และการแบ่งหน่วยงานภายในส่วนงานของหอสมุด                

แห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๙ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
ประกอบข้อ ๑๐/๒ ของข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยการจัดตั้งและการแบ่งส่วนงานของ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑ อธิการบดีโดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัยในคราว
ประชุมครั้งที่ ๔/๒๕๖๑ เมื่อวันที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๖๑ จึงออกประกาศไว้ ดังนี ้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่อง อ านาจหน้าที่และการแบ่ง
หน่วยงานภายในส่วนงานของหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์พ.ศ. ๒๕๖๔” 

ข้อ ๒  หอสมุดแห่ งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  ประกอบด้วย ๕  ส่วนงาน ตามข้อบั งคับ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยการจัดตั้งและแบ่งส่วนงานของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

ข้อ ๓ ให้หอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์มีอ านาจหน้าที่ในการส่งเสริมและสนับสนุนการเรียน
การสอน การวิจัย โดยการให้บริการทรัพยากรสารสนเทศรวมถึงเทคโนโลยีสารสนเทศแก่นักศึกษา ผู้ปฏิบัติงาน   
ในมหาวิทยาลัย และบุคคลทั่วไป 

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกความใน ข้อ ๔ ของประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่อง อ านาจหน้าที่และการ
แบ่งหน่วยงานภายในส่วนงานของหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. ๒๕๖๑ และให้ใช้ข้อความ       
ดังต่อไปนี้แทน 

“ ส านักงานเลขานุการ มีอ านาจหน้าที่ด าเนินงานด้านการบริหารงานทั่วไป ด้านการบริหาร
งบประมาณ การเงินและบัญชี  การพัสดุ  ด้านการบริหารงานบุคคล ด้านการบริหารอาคารสถานที่                              
ด้านการจัดท าแผนยุทธศาสตร์ ด้านการพัฒนาองค์กร ด้านการสื่อสารองค์กร ด้านการประกันคุณภาพ                       
ด้านการจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศรวมทั้งสื่อการศึกษา และอ านาจหน้าที่อื่นที่ผู้อ านวยการหอสมุด                      
แห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์มอบหมาย 

 
 



๒ 

 

ส านักงานเลขานุการ แบ่งหน่วยงานภายใน เป็น ๒ งาน ดังน้ี 
(๑) งานอ านวยการ มีอ านาจหน้าที่ด้านการสนับสนุนงานต่าง ๆ ของหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัย 

ธรรมศาสตร์ให้สามารถด าเนินการต่อไปได้ด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับของทางราชการ
อย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และบรรลุส าเร็จตามนโยบายผู้บริหาร โดยมีการด าเนินงานด้านงานธุรการ                     
การรับ-ส่งหนังสือ การจัดประชุมของคณะกรรมการชุดต่างๆ การจัดพิมพ์และท าส าเนาเอกสาร การบริหารบุคคล 
การด าเนิน งานด้ านงบประมาณ  การเงินและบัญ ชี  การพั สดุ  งานอาคารสถานที่ และยานพาหนะ                                      
การซ่อมและบ ารุงรักษาพัสดุและอาคาร การรักษาความปลอดภัย และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย  

(๒) งานยุทธศาสตร์และนวัตกรรมดิจิทัล มีอ านาจหน้าที่ด้านแผนยุทธศาสตร์ขององค์กร                      
ในการส่งเสริม สนับสนุน และประสานงานด้านนโยบาย ศึกษา วิเคราะห์ ผลักดัน และติดตามงานต่างๆ                      
ที่มีผลกระทบต่อองค์กรเพื่อปรับเปลี่ยนแผนและเสนอแนะแนวทางในการวางแผนกลยุทธ์  ด้านการก ากับดูแล
ระบบบริหารคุณภาพและสิ่งแวดล้อม ด้านพัฒนาบุคลากรและสร้างความผูกพัน ด้านงานสื่อสารองค์กร                      
ด้านการผลิตสื่อเพื่อการประชาสัมพันธ์และส่งเสริมการเรียนรู้ ด้านการบริหารจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ                   
ด้านการพัฒนานวัตกรรมและบริการรูปแบบใหม่ ด้านการวางแผนและพัฒนาหลักสูตรการรู้ดิจิทัล (Digital 
Literacy) และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย ” 

ข้อ ๕ ศูนย์ทรัพยากรสารสนเทศ มีอ านาจหน้าที่ด าเนินงานด้านงานจัดการทรัพยากรสารสนเทศ
และงานพัฒนาข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ การวางแผน จัดหา สร้าง บ ารุงรักษา พัฒนา และบริหารจัดการเทคโนโลยี
สารสนเทศ บริหารจัดการฐานข้อมูลทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ ทรัพยากรสิ่งพิมพ์และโสตทัศนวัสดุ รวมถึงปฏิบัติ
หน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องกับทรัพยากรสารสนเทศของหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรมศาสตร์ และอ านาจหน้าที่อื่นที่
ผู้อ านวยการหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์มอบหมาย 

ข้อ ๖ ศูนย์บริการท่าพระจันทร์ มีอ านาจหน้าที่ด าเนินงานด้านการดูแลและให้บริการ หอสมุดปรีดี 
พนมยงค์ ห้องสมุดสัญญา ธรรมศักดิ์ ห้องสมุด ศ.สังเวียน อินทรวิชัย ห้องสมุดคณะวารสารศาสตร์และ
สื่อสารมวลชน ห้องสมุดป๋วย อึ๊งภากรณ์ ห้องสมุด ศ.ดิเรก ชัยนาม และอ านาจหน้าที่อื่นที่ผู้อ านวยการหอสมุด
แห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์มอบหมาย 

ข้อ ๗ ศูนย์บริการรังสิต มีอ านาจหน้าที่ด าเนินงานด้านการให้บริการห้องสมุดที่ตั้งอยู่ในพื้นที่                
ศูนย์รังสิต ได้แก่ ห้องสมุดป๋วย อึ๊งภากรณ์ ห้องสมุดศูนย์รังสิต ห้องสมุดนงเยาว์ ชัยเสรี ห้องสมุดประชาชน                 
แห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และอ านาจหน้าที่อื่นที่ผู้อ านวยการหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
มอบหมาย 

ข้อ ๘ ศูนย์บริการภูมิภาคและเครือข่าย มีอ านาจหน้าที่ด าเนินงานด้านการให้บริการห้องสมุดที่
ตั้งอยู่ในพื้นที่ศูนย์ล าปาง ได้แก่ ห้องสมุดบุญชู ตรีทอง และศูนย์พัทยา ได้แก่ ห้องสมุดศูนย์พัทยา ด าเนินการ               
ด้านความร่วมมือกับสถาบันอุดมศึกษา องค์กรในประเทศหรือต่างประเทศ ในการสร้างเครือข่ายหอสมุด                 
และอ านาจหน้าที่อื่นที่ผู้อ านวยการหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์มอบหมาย 
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