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คู่มือการกรอกเอกสารเพื่อขอรับบ าเหน็จ-บ านาญ 
ข้าราชการ 
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สรุปเอกสารประกอบการขอรับบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ 
  รายการ จ านวน(ชุด) ครบ ค้าง 
1 แบบ 5300   (แบบขอรับเบี้ยหวัด บ ำเหน็จ บ ำนำญฯ) 2     

2 แบบ กบข.รง 008/1/2555  (แบบขอรับเงินจำกกองทุน กรณสีมำชิกเป็นผู้รับเงิน) 1     

3 แบบ สรจ. 3 (หนังสือรับรองและขอเบิกบ ำเหน็จด ำรงชีพ) 1     

4 แบบ สรจ. 1 (แบบแจ้งรำยกำรลดหย่อนภำษีเงินได้ส ำหรับผู้รับบ ำเหน็จบ ำนำญ) 1     

5 หนังสือยินยอมให้หักเงินบ ำเหน็จบ ำนำญปกติ เพื่อช ำระหนี้ของทำงรำชกำรฯ 1     

6 หนังสือแสดงเจตนำระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษส ำหรับผู้รับเบี้ยหวัด บ ำนำญ 1     

7 หนังสือรับรองทำยำท 1     

8 หนังสือแสดงเจตนำระบุตัวผู้รับบ ำเหน็จตกทอด 1     

9 แบบ ทบ 1 (แบบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวพนักงำนมหำวิทยำลัย) 1     

10 รูปถ่ำยขนำด 1 นิ้ว (กรณีไม่มีรูปงำนทะเบียนประวัติมีบริกำรถ่ำยรูปให้) 1     

11 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  (รับรองส ำเนำถูกต้องด้วย) 3     

12 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (รับรองส ำเนำถูกต้องด้วย) 3     
13 ส ำเนำ สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร ประเภทออมทรัพย์หน้ำที่มีชื่อและเลขที่บัญชี (บัญชีเงินฝำก

สหกรณ์ออมทรัพย์ไม่สำมำรถน ำมำใช้ได้) 3     
14 ส ำเนำใบมรณบัตร บิดำ/มำรดำ/คู่สมรส/บุตร กรณีถึงแก่กรรม  

(หำกสูญหำยให้ไปติดต่อทะเบียนรำษฎร์และน ำมำส่งภำยหลัง) 
1 
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1. แบบ  5300   
(แบบขอรับเบีย้หวัด บ ำเหน็จ บ ำนำญฯ)  จ ำนวน 2 ชุด 
1. น าหน้านาม      ยศ /  นาย / นาง / นส. 

2. ชื่อ............................. 

3. นามสกุล.............................. 

4. วัน  เดือน  ปีเกิด  .................................... 

5. วัน  เดือน  ปีที่เริ่มนับเป็นเวลาราชการ....................................(ถ้าจ าไม่ได้  ไม่ต้องเขียน) 
6. วัน  เดือน  ปีที่ออกจากราชการ................................เขียน ว ด ป เป็นตัวเลข 

เช่น  15 มีนาคม 2507   เขียนเป็น  15/03/2507 

7. ต าแหน่งปัจจุบัน.................................... 

8. ลงชื่อ......................วันที.่........................ที่อยู่.............................  (ลงวันที่  ในวันท่ีมากรอกเอกสาร) 
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5300 
แบบขอรับเบ้ียหวดั บ ำเหน็จ บ ำนำญ บ ำนำญพิเศษ บ ำเหน็จด ำรงชีพ หรือเงินทดแทนขำ้รำชกำรวสิำมญัออกจำกรำชกำร 

ส าหรับส่วนราชการเจ้าสังกดัหรือจังหวดั  
ท่ี  ศธ 0516 /.........................                                                                                                                                                                               ..................มหำวิทยำลยัธรรมศำสตร์............  
                                                                                                                                                                                                                            รหสัหน่วยงำน / จงัหวดั   
                                                                                                                                                         วนัท่ี.................................................................  
เร่ือง       ขอใหส้ัง่จ่ำยเงิน  บ ำนำญ 
เรียน    …อ ิบดกีรมบัญชีกลาง……….                                                                                                                                                           
                                                                                                                                                                                                                                                      ขำ้รำชกำร 
             ปรดพิจำรณำสัง่จ่ำย   เบ้ียหวดั   บ ำเหน็จ    บ ำนำญ    บ ำนำญพิเศษ   บ ำเหน็จด ำรงชีพ   เงินทดแทนขำ้รำชกำรวิสำมญั ใหแ้ก่  ......................................  
ตำม       พ.ร.บ. กองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำร พ.ศ. 2539                                                ดงัค  ำขอขำ้งล่ำง  และขอรับรองวำ่ขอ้มูลต่ำง   ท่ีปรำก ในแบบค ำขอถูกตอ้ง   และยงัไม่เคย 
             พ.ร.บ. บ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำร พ.ศ. 2494  และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 
ขอเงินดงักล่ำวมำก่อนแต่อยำ่งใด  พร้อมทั้งไดส่้ง       สมุด/แ ้มประวติัและเอกสำรรวม....................... บบั   มำดว้ยแลว้ 
                                                                                                                                                                                       ขอแสดงควำมนบัถือ  
                                                               
                                                                                                                                                     (ลงช่ือ)............................................................................(1)  
                                                                                                                                                               (...........................................................................)  
ส่วนรำชกำร.....งำนทะเบียนประวติั  กองกำรเจำ้หนำ้ท่ี......                                                              ต  ำแหน่ง.......................................................................  
 ทร...0-2564-4440-79   ต่อ  1886-7....  

ส ำหรับผูข้อ 
ขำ้พเจำ้          ยศ .......................................   ค  ำน ำหนำ้ ..นาง........  ช่ือ ......ใจด.ี................................           นำมสกุล.........ดีเยี่ยม.......................... 

ขอรับเงินประเภท 
01     เบ้ียหวดั 
02     บ ำเหน็จ 
03    บ ำนำญ 
04     บ ำนำญพิเศษอตัรำท่ีไดรั้บ........... 
07     เงินทดแทนขำ้รำชกำรวสิำมญั 
10    บ ำเหน็จสมำชิก กบข. 
11    บ ำนำญสมำชิก กบข. 
14    บ ำเหน็จด ำรงชีพ 
15    บ ำเหน็จด ำรงชีพสมำชิก กบข. 
16     บ ำนำญขำ้รำชกำรกำรเมือง 
17     บ ำเหน็จขำ้รำชกำรกำรเมือง 

วนัเดือนปีเกิด (2) 
..15../...03..../..2507.. 

วนัเดือนปีท่ีเร่ิมนบัเวลำรำชกำร 
.....02...../..02.../...2535. 

วนัเดือนปีท่ีออกจำกรำชกำร 
....02.../...10../..2558..  

เหตุท่ีออก 
1       ลำออก 
2       ให้ออก 
3       ปลดออก 

ต ำแหน่ง......บุคลากรช านาญการ............................. 

เร่ิมจ่ำยตั้งแต่ ............./................/...............    ถึง 
.............../.................../................... 

(ส ำหรับเจำ้หนำ้ท่ีกรมบญัชีกลำงกรอก) 
สถาน าพ ู้ขอ 

เบี ยหวัด 
1        ชั้นประทวนและพลทหำรประจ ำกำร 
2        ชั้นสัญญำบตัร 
3        ขำ้รำชกำรกลำ หมพลเรือน        (3) 

บ านาญพเิศ  
1        ขำ้รำชกำร 
2        พล ฯ  กองประจ ำกำร 
3        อำสำสมคัร อส.  อส.ทพ. 

เหตุแห่งบ าเหน็จบ านาญ 

บ ำเหน็จหรือบ ำนำญ 
1    ทดแทน 
2    ทุพพลภำพ 
3    สูงอำย/ุเกษียณอำย ุ
4    รับรำชกำรนำน 
5    มำตรำ 17 หรือ มำตรำ 18 
6    พ.ร.บ. กองทุนมำตรำ 47 
7    พ.ร.บ. กองทุนมำตรำ 48 

กร ีขอรับเบี ยหวัด         (4) 
1        ร้องขอ 
2        ไม่ร้องขอ 
               จบกำรศึกษำ 
0        อ่ืน   ...........................................(5) 
1       จบ ร.ด. ปีท่ี 1 
2       จบ ร.ด. ปีท่ี 2 
3       จบ ร.ด. ปีท่ี 3  ข้ึนไป 
4        จบเตรียมอุดมศึกษำ/ปวช. 
5        จบ ปกศ. สูง/ปวท. ข้ึนไป 

วนัข้ึนทะเบียนทหำร / วนัลว้ง 
................./.........................../............................  

ลกัษณะกำรป ิบติังำน 
                 บ านาญ  
1  ขำ้รำชกำรพลเรือน (ออกก่อน 28 ก.ย.39)  
2   ขำ้รำชกำรพลเรือน 
3  ทหำร   ต ำรวจ 
4  ขำ้รำชกำรกำรเมือง 
                 บ านาญพเิศ  
1      ยำมปกติ 
2        ป ิบติัรำชกำรเส่ียงภยั 
3        ป ิบติัตำมค ำสั่งกระทรวงกลำ หม 

ส่วนรำชกำรท่ีสังกดัคร้ังสุดทำ้ย 
กรม..........มหำวทิยำลยัธรรมศำตร์................   

                                                                                                        รหสั     ②⓪①⓪⑥                     
กระทรวง........ศึกษำธิกำร..............................    
จงัหวดั.........กรุงเทพมหำนคร........................ 

                                                                                                       รหสั  〇〇〇〇〇〇 

(ลงช่ือ)..... ..................................................................... 
(.....นางใจดี  ดีเยี่ยม....) 

วนัท่ี........1 ส.ค.2558....................... 
ท่ีอยู ่ ......1/2  หมู่ 2  ต.คลองหน ่ง  อ.คลองหลวง  จ.ปทุม านี .... 
...........................................................................รหัสไปรษณีย.์............................... 

ขอรับเงินทำง       ส่วนกลำงท่ีกรม ......มหำวทิยำลยัธรรมศำสตร์................................ 

(6)                                                                                                                          รหัส    ②⓪①⓪⑥ 
                            ส่วนภูมิภำคท่ี จงัหวดั........................................................................ 

                                                                                   รหสั     〇〇〇〇〇〇                                

หน่วยงำนผูเ้บิก ......มหำวทิยำลยัธรรมศำสตร์....................         〇〇〇 

 

ตัวอย่ำง 
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2. แบบ  กบข.  รง  008/1/2555    
แบบขอรับเงินจำกกองทุน 

(กรณีสมำชิกเป็นผู้รับเงิน) จ ำนวน 1ชุด 
1.  วันที.่......................................................   (ลงวันที่  ในวันท่ีมากรอกเอกสาร) 

2.   เลือกค าน าหน้าชื่อ  ถ้ามียศทางทหาร/ต ารวจ ให้ใส่ด้วย ...................................... 

3.  ชื่อ/สกุล................................................... 

4.   เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน.............................................. 

5.   ทีอ่ยู่ ที่สามารถติดต่อได้............................................. พร้อมเบอร์โทรศัพท.์................................. 

6.   วัน  เดือน  ปี  ...................................................................  (ที่พ้นจากราชการ  กรอกเป็นตัวเลข) 
7.   แจ้งความประสงค์เลือกวิ ีรับเงิน  (เลือกเพียง 1 ข้อ)                                                                     

กร ีเลือกขอรับเงินโดยโอนเข้าบัญชี  ให้ระบุชื่อ นาคาร............. สาขา ............ เลขที่บัญชี...................... 

8.   ลงชื่อ ู้ขอรับเงิน.............................................ด้านหลังแบบฟอร์ม 
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ตัวอย่ำง  8 
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3.แบบ สรจ. 3 
(หนังสือรับรองและขอเบิกเงินบ าเหน็จด ารงชีพ) จ านวน 1  ชุด 

1.   เลือกค าน าหน้าชื่อ  ถ้ามียศทางทหาร/ต ารวจ ให้ใส่ด้วย ...................................... 

2.   เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน.............................................. 

3.   วัน เดือน ปีเกิด..................................................................... 

4.   อายุปัจจุบัน.......................................................................... 

5.   เบอร์โทรศัพท์ท่ีติดต่อได้......................................................(โทรศัพท์บ้าน  และมือถือ) 
6.   ชื่อ นาคาร............................สาขา...............................ชื่อบัญชี..............................................                   
เลขที่บัญชี............................................... 

7.   ลงชื่อ..............................................วันที่...................................(ลงวันที่  ในวันท่ีมากรอกเอกสาร) 
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ตัวอย่ำง  1 

 2 

 5 

 6 
 7 

 4 
 3  (แบบ สรจ.3) 

หนังสือรับรองและขอเบิกบ าเหน็จด ารงชีพ 
 

 ขำ้พเจำ้ นำย/ นาง/นำงสำว/ยศ..........ใจด ี ดเียีย่ม...............................................................................................................(1)  
เลขท่ีประจ ำตวัประชำชน.........1111122222333........วนั เดือน ปีเกิด.........15  ม.ีค. 2507.........ปัจจุบนัอำย.ุ............51...........ปี 
เบอร์ ทรศพัทท่ี์สำมำรถติดต่อได.้...080-0010010...................... 
 ขอรับบ ำเหน็จด ำรงชีพ กรณี  

   อำยตุ  ่ำกวำ่ 65 ปีบริบูรณ์  ขอรับเงิน 
    จ ำนวนตำมสิทธิไม่เกิน 200,000 บำท  หรือ 
   จ ำนวน.........................................บำท (.......................................................................) ไม่เกิน 200,000 บำท 

   อำย ุตั้งแต่ 65 ปีบริบูรณ์  ขอรับเงิน 
   จ ำนวนตำมสิทธิไม่เกิน 400,000 บำท  หรือ 
   จ ำนวน.........................................บำท (.......................................................................) ไม่เกิน 400,000 บำท  

 ดยขอให ้อนเงินบ ำเหน็จด ำรงชีพเขำ้บญัชีเงินฝำกธนำคำร...........ทหารไทย.......................สำขำ......... รรมศาสตร์-รังสิต............ 
ช่ือบญัชี...........นางใจด ี ดเียีย่ม.......................บญัชีเลขท่ี.........050-2-000011........................................................(2)  
 

(ลงช่ือ)...........นางใจด ี ดเียีย่ม.................ผูรั้บบ ำนำญ 
         วนัท่ี  ...........1  เดือน  ส.ค.   พ.ศ. 2558................. 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

          ส่วนรำชกำร......มหำวทิยำลยัธรรมศำสตร์............... 
  
 ขำ้พเจำ้ไดต้รวจสอบค ำขอและเอกสำรท่ีเก่ียวขอ้งแลว้  ขอรับรองวำ่  
นำย/นำง/นำงสำว/ยศ......................................................................................................................................................................(1)   
ไม่เป็นบุคคลท่ีมีกรณีหรือ ตอ้งหำวำ่กระท ำควำมผิดวนิยัหรืออำญำก่อนออกจำกรำชกำรและกรณีหรือคดียงัไม่ถึงท่ีสุด    
และเป็นผูมี้สิทธิไดรั้บบ ำเหน็จด ำรงชีพ 
 จึงขอใหก้รมบญัชีกลำง อนเงินเขำ้บญัชีเงินฝำกธนำคำรตำมท่ีระบุไวข้ำ้งตน้  
 กรณีท่ี..................... ...................................................... .......................................(1) ถึงแก่กรรม จะแจง้ใหก้รมบญัชีกลำง     
(ส ำนกับริหำรกำรรับ-จ่ำยเงินภำครั ) ทรำบทนัที  
 

      
 (ลงช่ือ)................................................หวัหนำ้ส่วนรำชกำรผูข้อ  

                หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมำย 
            (...............................................)  
ต ำแหน่ง...............................................  
วนัท่ี.............เดือน....................พ.ศ..............  
 

หมำยเหตุ :  (1) ช่ือผูข้อรับบ ำเหน็จด ำรงชีพ (ผูรั้บบ ำนำญ) 
     (2) ช่ือธนำคำร ช่ือบญัชี และเลขท่ีบญัชีเงินฝำกธนำคำรของผูรั้บบ ำนำญ เ พำะประเภทออมทรัพย/์สะสมทรัพย/์  
เผื่อเรียก/กระแสรำยวนั พร้อมแนบส ำเนำบญัชีเงินฝำกธนำคำร ่ึงผูรั้บบ ำนำญไดรั้บรองส ำเนำถูกตอ้งแลว้ ไปพร้อมกบัแบบน้ีดว้ย 
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4. แบบ สรจ. 1   
(แบบแจ้งรายการลดหย่อน า ีเงินได้ส าหรับ ู้รับเบี ยหวัด บ าเหน็จบ านาญปกต)ิ 

1.   เดือน/ปี ที่แจ้งรายการ.........................................(ลงวันที่  ในวันที่มากรอกเอกสาร) 

2.   ค าน าหน้านามและชื่อ  ....................................... ชื่อสกุล....................................... 

3.   เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน.............................................. 

4.   ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้........................................................... 
5.   กรอกรายการลดหย่อน า ี.......................................  

6.   ลงชื่อ..................................................... 



11 
 

ตัวอย่ำง  2 
 3 

 4 

 1 

 5 

 6 
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5. หนังสือยินยอมให้หักเงินบ าเหน็จบ านาญปกติ  
เพื่อช าระหนี ทางราชการฯ 

1.   วันที.่............................................................................ (ลงวันที่  ในวันท่ีมากรอกเอกสาร) 

2.   เลือกค าน าหน้าชื่อ...............................และกรอกชื่อ-สกุล................................................. 

3.   ต าแหน่ง................................................................(ให้ระบุชื่อต าแหน่งปัจจุบัน)  

4.   สังกัด.....................................................................(ให้ระบุค ะ/กอง) 

5.   เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน.............................................. 

6.   ลงชื่อ ู้ให้ค ายินยอม..............................................(.ลงชื่อ ู้ขอรับบ าเหน็จบ านาญ) 

7.   คู่สมรสลงนาม.......................................................... (กร ีมีคู่สมรส) 
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ตัวอย่ำง 

 3 

 5 

 1 

 2 

 4 

 6 

 7 



6. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัว ู้รับเงินช่วยพิเศ 
ส าหรับ ู้รับเบี ยหวัด บ านาญ 

(เป็นเงินช่วยค่าท าศพ กร ี ู้รับบ านาญเสียชีวิต จะได้รับ 3 เท่าของเงินบ านาญ) 

บวกเงินช่วยค่าครองชพี (ถ้าม)ี 

14 

• วันที.่............................................................................ (ให้ลงวันที่  ในวันท่ีออกจากราชการ) 

• ชื่อ-สกุล..................................................... 

• อายุ (ปัจจุบัน) ................................................................. 

•  ู้ที่ประสงค์จะให้รับเงินช่วยพิเศ ..........................................(ให้ระบุชื่อใครก็ได้ เพียง 1 คน) 

• ที่อยู่ของ ู้ที่จะรับเงินช่วยพิเศ ..............................................พร้อมเบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้ 

• ลงชื่อ ..................................................................(ลงชื่อ ู้รับบ านาญ).. 
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ตัวอย่ำง  2 

 5 

 1 
 3 

 4 

 6 



7. หนังสือรับรองทายาท  
(ทำยำททีถู่กต้องตำมกฎหมำย) 

1.  วันที่........................................................................ (ให้ลงวันที่  ในวันที่ออกจากราชการ) 

2.  ชื่อ-สกุล................................................................... 

3.  ต าแหน่ง(ปัจจุบัน)...................................................... 

4.  กอง/ค ะ................................................................... 

5.  ที่อยู่........................................................................... 

6.  ชื่อบิดา(ระบุชื่อ)       .............................................................. 

7.  ชื่อมารดา(ระบุชื่อ).  .......................................................... 

8.  ที่อยู่ (บิดา-มารดา กร ีมีชีวิตอยู่)........................................... 

9.  ระบุ วัน เดือน ปี ที่เสียชวิต (กร ีบิดา-มารดา เสียชีวิต) พร้อมแนบใบมร บัตร............................................ 

10. ระบุชื่อคู่สมรส(ตามกฎหมาย)............................................................................ 
11. ระบุชื่อบุตร (ตามกฎหมาย) เรียงตามล าดับ รวมทั งบุตรบุญ รรม ......................................................                           
และวัน เดือน ปีเกิด....................................................(ใส่ชื่อบุตรทุกคนที่มี) 

12. ลงชื่อ.( ู้รับบ านาญ)ด้านหลงัแบบฟอร์ม .................................................................  
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ให้ระบุชื่อทั้งมีชีวิตและเสียชีวิต 
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 9 

ตัวอย่ำง 
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ตัวอย่ำง 

 

 12 



8.หนังสือแสดงเจตนาระบุตัว ู้รับบ าเหน็จตกทอด 
( ให้ใครก็ได้  ยกเว้น  บุคคลที่มีชื่อในหนังหนังสือรับรองทายาท  

(บุตร  สามีหรือ รรยา  และบิดามารดา)   ทั งนี ให้ได้ทั งหมดไม่เกิน 15 คน 

 กร ีให้มากกว่า 1 คน ให้ก าหนดส่วนที่จะมีสิท ิได้รับให้ชัดเจนด้วย) 
1.  วันที่........................................................................ (ลงวันที่  ในวันที่ออกจากราชการ) 

2.  ชื่อ-สกุล......................................................... 

3.  ถ้ามียศทางทหาร/ต ารวจ ให้ใส่ด้วย..........................................ระดัย................. 

4.  ต าแหน่ง.................................................................................... 

5.  กอง/ค ะ................................................................................. 

6.  ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้............................................................. 

7.  จ านวนบุคคลที่ต้องการให้จ่ายเงินบ าเหน็จตกทอด..................................................... 

8.  ชื่อ-สกุล (บุคคลที่ต้องการให้บ าเหน็จตกทอด)............................ ที่อยู่................................. 

(ใส่ให้ครบตามจ านวนที่ระบุ ในข้อ 7 ถ้าให้มากกว่า 1 คน ให้ก าหนดส่วนที่จะมีสิท ิได้รับ     ให้ชัดเจนด้วย) 

9.  ลงชื่อ............................................................ 
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ตัวอย่ำง 
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ตัวอย่ำง 
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9. แบบ ทบ 1 
ค าขอมีบัตรประจ าตัว หรือขอมีบัตรประจ าตัวใหม่ 

 (ค าขอมีบัตรประจ าตัว หรือขอมีบัตรประจ าตัวใหม่) 

ตามพระราชบัญญัตบิัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542  ให้เฉพาะ บัตร พนักงานมหาวิทยาลัย) 

1.  วันที่........................................................................ (ลงวันที่  ในวันที่มากรอกเอกสาร) 

2.  ชื่อ..................................................ชื่อสกลุ................................................................... 

3.  เกิดวันที่........ เดือน............... พ.ศ........... อาย(ุปัจจุบัน).............สัญชาต.ิ....... หมู่โลหิต............... 

4.  ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน.......................................................................... 

5.  เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน.............................................................. 

6.  ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้............................................................ 

7.  สังกัด.................................................................................................... 

8.  ได้แนบรูปถ่าย (✔)  ....................................................(กร ีแนบรูป)    

กร ีไม่มีรูปถ่ายงานทะเบียนประวัติมีบริการถ่ายรูปให้ 

9.  ลงชื่อ ู้ยื่นค าขอ  ................................................................................. 
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ทบ.1 
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เอกสารที่ใช้ประกอบการขอรับบ าเหน็จบ านาญ 

1.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน            3  ฉบับ 

2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน                จ านวน                3  ฉบับ 
3.  ส าเนา สมุดบัญชีเงินฝาก นาคาร  ประเ ทออมทรัพย์หน้าที่มีชื่อและเลขที่บัญชี    

จ านวน   ๓  ฉบับ (บัญชีเงินฝากสหกร ์ออมทรัพย์ไม่สามารถน ามาใช้ได้) 
4.  ใบมร บัตร  บิดา  มารดา  คู่สมรส  บุตร  กร ีถ งแก่กรรม  

(หากสูญหายให้ไปติดต่อ ทะเบียนรา ฎร์    และน ามาส่ง ายหลัง) 

5. รูปถ่ายขนาด 1 นิ ว  1 รูป (กร ีไม่มีรูป  งานทะเบียนประวัติ มีบริการถ่ายรูปให้) 
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